OMERLi MALMUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI
(Muhasebe ve Vezne Servisleri)

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEG)

Her Tuarli Gelirin
Tahsil Edilmesi

1- Konusuna gore;
a) llgili idarenin yazisi
b) Mahkeme karari
c) Idari para cezasi karar tutanagi
d) Ecrimisil ihbarnamesi
e) llgilinin Beyani

15 DAKIKA

Adli
Islemleri

Teminat

1- Tahsilinde; Mahkeme Karari
2- ladesinde;
a) Mahkeme Karari
b) Alindi ash
c) Hak sahibi disindakilere
iadelerde yetki belgesi

yapilacak

15 DAKIKA

Teminatin Alinmasi

1-Ihaleyi yapan kurumun yazisi

2- Teminat olarak kabul edilecek degerler

15 DAKIKA

Kesin Teminatin

jadesi

1- Ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
2- Alindi belgesi

3- SGKiligiksizlik belgesi
4- |hale konusu is ile
bulunmadigina dair belge
5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka
hesap bilgilerini gosterir dilekce

6- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi

ilgili vergi borcu

45 DAKIKA

Gegici  Teminatin

jadesi

1-ihaleyi yapan kurumun iadeye iligkin yazisi
2-Alindi Belgesi

3-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka
hesap bilgilerini gosterir dilekce

4-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi

45 DAKIKA




6 Bitce Gelirlerinden | 1-Alindi Belgesi
Red ve iadeler 2-llgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin
yazisi 1 SAAT
3-ligilinin  banka hesap Dbilgilerini gosterir
dilekce
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi
7 Mahsup belgesi | Kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren
niteliginde dilekge 10 DAKIKA
muhasebe islem
fisi verilmesi
1-ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik
numarasini iceren dilekce
8 Emanet iade | 2-Alindi Belgesi (dizenlenmis olmasi halinde) 30 DAKIKA
islemleri 3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina
iliskin yazisi
4-Hak sahibi digindakilere yapilacak
O0demelerde yetki belgesi
Kaybedilen alindi | 1-Dilekce
9 belgeleri icin | 2-Gerekli hallerde gazete ilani 1 SAAT
tasdikli suret
verilmesi
1-Basvuru formu
2022 Sayil | 2-Aylik talebinin vasi tarafindan yapilmasi
10 | Kanuna Gore | halinde vasilik karari
Yashlik,  Ozirlu, | 3-Ozlrlller icin 6zurli adina alinacak saglik 30 DAKIKA

Bakima Muhtac,
Ozirlu Yakini
Ayhgi1 Basvurusu

kurulu raporu

4-ilgili Yénetmeligin 2-C maddesi kapsamina
girenler icin Tirkiye Is Kurumuna bagvuru
yapildidina dair belge

5-iigili kurumlarca tasdik edilmis muhtaclik
arastirmasi formu




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
strede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat

yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim ‘Yavuz ALTUNDAG isim :Furkan CAKIR
Unvan :Malmudara V. Unvan :Kaymakam
Adres :Omerli Malmudurlagu Adres :Omerli Kaymakamlig

Tel 10482541 30 11 Tel 10482541 3102



OMERLI MALMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

(Gelir Servisi)

SIRA : ; ; ; HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEG SURE)
Mukelleflerin nakit iade talep dilekcelerine 1-Banka hesap no lle |_I.g|I| d|Iek(_;e_ ve__banka
g . . hesap no belgesi 2-Dizeltme fisi mikellef n
1 |iliskin banka hesaplarina 6deme belgesi y . . . ) 3 gun
nushasi 3-Varisler ise veraset ilami,Servislerden
cikartiimasi o e
borcu olmadigina iliskin yazi
Muikelleflerin mahsup taleplerine iliskin
2 |iadelerin borglarina mahsup edilmesi Mahsup talebine ait dilekce 3 gin
islemleri
100.000,00TL uzeri iade ve mahsuplarda lade ve mahsup dosyalari diizeltme fisi ile birlikte
3 |duzenlenen MIF lerin onayi i¢in Vergi kurye tarafindan bagkanliga onay igin 3 gin

Dairesi Baskanligina gonderilmesi iglemleri

gonderilmektedir.




Mukellefiyeti olmayanlara talepleri tizerine

4 mikellef olmadiklarina dair yazi verilmesi Dilekge 15 Dakika
Yabanci Uyruklulara ve mukellef
5 |olmayanlara potansiyel vergi numarasi Kisinin pasaportu ve ikamet tezkeresi 5 Dakika
verilmesi
ise Baglama bildirimi noter onayli imza sirkiisii
onayli nufus cuzdan sureti ikametgah ilmuhaberi
nakil vasitalari sahiplerinden bu tasitlara ait
6 |ise Baslama iglemleri f"aturc'illv?ya n(.)t.er sengdlnln te.ls.d'k" bir g 7 gln
ornegi,tuzel kisilerde ticaret sicil memurluguna
mdracatina ait belgenin bir drnegi, sirketin
ortaklarinin noter onayli ntifus clizdani suretleri
ve ikametgah ilmuhaberi.
7 |lsi terk islemleri isi birakma bildirimi veya dilekce 7 gln
8 | Nakil iglemleri isi birakma bildirimi veya dilekce 1Ay
9 | Vergi ilaveleri Dilekce 7 gun
10 |Vergi Terkleri Dilekce 7 gin
11 | Borcu yoktur talep yazilari islemleri Dilekce 2,5 saat
6183 48.m tecil taleplerine iligkin tecil Tecil ve taksitlendirme talep formu / Dilekce
12 . . . 1 Saat
islemleri /Teminat evraki
13 | Vergi levhasi tasdik islemleri hiz. Dilekge,yoklama, vergi levhasi 10 Dakika
14 | OKC izin yazis talebi Yoklama, karar, dilekce 15 Dakika
15 |OKC levhasi tastik islemleri Islm Yo_n._ 135. mad. llk fis alig fatura, ruhsat 25 Dakika
fotokopisi
16 |IB form islemleri isl Yén 140. mad 20 Dakika
17 Mukel!ef t"?‘"??" uzenne adina kesilen stopaj GVK 'nun 252 Seri nolu genel teb. 1glin
kesinti teyidi igslemleri
E-Beyanname olarak verilmesine gerek
18 olmayan beyannamelerin kabulu iglemleri VUK 257.md 10 dk
19 |iade islemleri banka hesap numarasini gosteren iade dilekgesi| 7 is gunu
20 |Mahsup iglemleri 252 seri nolu GV ve GT ekindeki mahsup 3 ay




dilekgesi

Faaliyetine son verme talebine iligkin belge

Kullanilmamig ve en son kullaniimis belgelerin
ibrazi ile dosyasinda bulunan matbaada
bastirdigi, notere tasdik ettirdigi belgelere ait bilgi

21 | L . formu ve 347 nolu VUK, GT geregince 30 dk
iptali islemi . L : .
internetten girisi yapilan belgelerin kontrolt
yapilir belge kaybi var ise ilan ettirilmesi
saglanir.
29 Yapilan tgrhlyathra iliskin VUK'nun 376 Dilekce 10 dk
md.talep islemleri
23 Bilapgg gelir taplosu isletme hesabi 6zeti . 15 Dakika
tasdik iglemleri Dilekce
24 Kurum gel!r vergisi vb.iade taleplerinin 252 seri rjo_lu G_\/,GT ekindeki mahsup dilekgesi 1 ay mahsuplarda 3 ay
yapilmasi iglemleri ve kesinti listesi
Mukelleflerin talepleri Gzerine s6zlesmeden
25 |dogan DV beyanlarini tahakkuka baglayarak | Damga vergisi beyannamesi,s6zlesme 5 Dakika
6denmelerinin saglanmasi islemleri
istisna belgesi talep dilekcesi ekinde yatirim
tesvik belgesi asli veya noter tasdikli 6rnedgi,
BakuTiflis-Ceyhan istisna belgesi igin istisha istisna belaeleri tale
3065 sayill KDV kanunun ilgili maddelerine | belgesi talep dilekg¢esi 5303 sayili cergcevesinde . elge P
26 | . - - . ; o . - . edilmesi halinde ayni giin
istinaden KDV istisna belgelerinin veriimesi | anlasma hikimleri istisna belgesi verilmesi icin S o
iy e " AR veya ertesi gun verilir.
GIB'na basvurularak dairemize gonderilen istisna
belgesi dilek¢eyle talep edilerek dairemizce
mukellefe verilir.
Mukelleflere Turkiye ile AB ar_asmda GIB tarafindan mikellef adina génderilen
imzalanan 5303 sayili kanun ile onaylanan ) .
27 A . Ozelge,5303 sayil kanunla onaylanan cerceve 3giln
cerceve anlasma hukumluri cergevesinde .
o - ! : , anlasmasi ve 1,2,3 nolu tebligler
KDV istisna sertifikasinin verilme islemleri
Mukelleflerin talepleri izerine emniyet
28 | mudurligune verilmek Uzere cirolarini Dilekge 20 Dakika

gOsteren bilgilendirme yazilar




Miikelleflerin talepleri zerine OKC ruhsatini

Dilekge,ruhsatin kaybolduguna iliskin gazete

29 | kaybedenlerin yeni ruhsat ¢ikarmalari igin ilani 20 Dakika
verilen yazi
Mikelleflerin talebleri Gizerine OKC

30 |levhalarini kaybedenlerin yeni levha Dilekce,levhaninkaybolduguna iligkin gazete ilani | 15 Dakika
cikarmalari islemleri
Vergi iadesi iglemleri icin mukelleflerin

31 vermis oldugu teminat mektuplarinin Dilekge ekinde teminat mektubu ve iadeye iligkin 7 is aiinii
dizenlenen VIR ve YMM raporlarina belgeler, VIR ve YMM raporu $9
istinaden geri iadesi islemleri
Mukelleflerin talepleri Gzerine vergi levhasini | Dilekge,levhanin kaybolduguna iliskin gazete .

32 : ) . . . 15 Dakika
kaybedenlere yeni vergi levhasi verilmesi ilani

33 |Emsal bedel bagvurulaninin ilgili vergi dairesi |\ o 1ofin dilekcesi ve ilgili mala ait dskamanlar
aracihgi ile takdirlerinin yaptiriimasi

34 |Yapilan tarhiyatlara iliskin uzlasma Uzlasma talep dilekgesi 1 Ay
Yurtdisinda Yuksek 6grenim goren
Ogrencilerin ve Yurticinde 6grenim gorip
sosyal ve kiltirel bir amag icin yurt disina
cikacak ogrencilerin Hargsiz Pasaport

35 Alabilmeleri Igin llgili Birimlerden Aldiklari yok 5 Dakika

Yazilarin Emniyet Midurliginde islem
yapilmak tzere Onaylanarak 6grencilere
geri verilmesi




Yurtdiginda vefat eden veya Turkiye'de
ikametgahi belli olmayan murislere iliskin
olarak mirascilari tarafindan Gelir idaresi
Baskanligi'na verilen veraset ve intikal
vergisi beyannameleri ile Olim Mirasgl
Bildirimlerinin vergiyi tarh, tahakkuk ve tahsil

1)Veraset ve intikal Vergisi Beyannamesi
2)Emlak Vergisi Bildirimi 3)Tapu Fotokopisi
4)Veraset ilami 5)Bankadan veya vb. kurulug
yazisi 6)Olen kisiye iligkin olarak Muhtarliktan
alinacak ikamet Tezkeresi /Vergi Daireleri islem
Yonergesi 174/4-5.maddeleri

36 . S , - o : 5 Dakika
igslemlerini yerine getirmek Uzere yetkili vergi
dairesine ve malmudurltiklerine génderilmesi
Anlagsmali matbaa islemleri(anlasma yapma, | Nifus Clzdani Asli(Yetkili tarafindan n
37 ; NN . . . 30 glun
yenileme, feshetme) goruldikten sonra iade edilmek tizere)
il disindan basvuran miikelleflere belge Dilekge, ilgili defterdarlik¢a/ Vergi Dairesi )
33 basim izni verme Baskanliginca verilen izin yazisi 3 gun
39 Baskanhigimiz m_u_kelleflerlne ilimiz disinda Dilekce 3 giin
belge basimina izin verme
40 T_g\r_r_llyat So_nraS| Uzlagsma islemlerinin Dilekce 60 giin
yurutulme_:.3|
M T_g\r_r_llyat Or)ce3| Uzlagsma iglemlerinin 60 giin
yaratilmesi
42 | Ozelge taleplerinin cevaplanmasi Dilekce 25 gin
Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza Sirkust,YMM
Raporu veya Teminat Mektubu lhracatgi
firmalarin gimrik beyannameleri(Asli,YMM veya
43 | Tecil noter onayli nishalar),lhrag kayitl teslimin 1gun
gerceklestigi doneme ait indirilecek kdv
listesi,lhrag kayith satiglara iliskin fatura
fotokopisi veya listesi.
Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imz_a Sirktist,YMM
Raporu veya Teminat Mektubu lhracatgi
44 | Terkin firmalarin giimriik beyannameleri(Asli,YMM veya | 10 dakika

noter onayl niishalari),inrag kayitli teslimin
gerceklestigi doneme ait indirilecek kdv




listesi,ihrag kayith satiglara iliskin fatura
fotokopisi veya listesi.

Nufus Cuzdani Ash(Yetkili tarafindan

45 | Sakatlik Indirim Iglemleri gorildukten sonra iade edilmek Uizere)
_ _ Veraset llaminin ash veya noter onayli érnegi ya
46 |Veraset ve Intikal Vergisi Islemleri da vergi dairesi yetkilileri tarafindan onaylanmis

veraset ilami fotokopisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru

eksiksiz belge

ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine

ya da
Ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri:

isim : Yavuz ALTUNDAG
Unvan : Malmudura V.

Adres : Hikimet Konagi/OMERLI
Tel :(482)541 30 11

ikinci Muracaat Yeri:

isim : Furkan CAKIR

Unvan : Kaymakam

Adres : Hikimet Konagi#fOMERLI
Tel  :(482)541 3102




